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Zalgeznik nr 3
do Regulaminu

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Dane Zamawiajacego-

Powiat Bieszezadzki, ul. Belska 22, 38-700 Ustrzyki Dolne, NIP 689-11-89-975

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie trzech trzydniowych
warsztatow dziennikarskich pt. ,Szkola skutecznej promocji pogranicza”, w ramach
Programu Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020.

Opis warsztatow:

1.

16.

Warsztaty skierowane dla 15 oséb z Powiatu Bieszczadzkiego i 15 0sbb z okresu

Swidnik ze Slowacji - przedstawicieli instytucji samorzadowych, organizacji
pozarzadowych, lokalnych lideréw, potrzebujacych wsparcia w zakresie tworzenia
informacji i wykorzystania e-technologii w promocji dziedzictwa wielokulturowego
obszaru pogranicza polsko-stowackiego.

Liczba 0s6b przewidzianych do udzialu w warsztatach — 30 (15 os6b z Powiatu
Bieszczadzkiego i 15 0séb z Okresu Swidnik).

Rekrutacja uczestnikéw do udzialu w warsztatach lezy po stronie Powiatu
Bieszczadzkiego i Miasta Giraltowce.

Miejsce warsztatdéw — zostanie wskazane przez Zamawiajacego, bedzie znajdowad
sie na terenie Powiatu Bieszczadzkiego.

Laczna liczba godzin zaje¢ warsztatowych do przeprowadzenia dla jednej grupy
— 45 godzin. Podcezas jednej sesji warsztatowej 3-dniowej musi odbyé sie 15 godzin
zaje¢ warsztatowych. Do przeprowadzenia dla jednej grupy sg trzy 3-dniowe sesje
warsztatowe, Lacznie dla obu grup bedzie to 6 sesji warsztatowych
Bloki tematyczne: historia regionu i dziennikarstwo — 20 h, nowoczesne metody
promocji elektronicznej w tym nowe media, social media, media interaktywne —20h
aspekty prawne m.in. prawa autorskie i etyka dziennikarska— 5 h.
Wykonawca zapewni materialy szkoleniowe dla uczestnikéw w polskiej i stowackiej
wersji jezykowe] w postaci wydrukowanych prezentacji z warsztatow.
Wykonawca zapewni tlumacza polsko-stowackiego na zajecia warsztatowe dla
grupy osdb ze Stowacji.
Po ukonczeniu warsztatow Wykonawca wyda uczestnikom zaswiadczenia udzialu
w warsztatach w polskiej i stowackiej wersji jezykowe;j.
Po zakoficzeniu kazdego z cyklu warsztatdw Wykonawca zapewni zdalne
konsultacje réinymi dostepnymi formami (np. Skype, telefoniczne, Messenger,
videorozmowy, e-mail) w wymiarze min. 2 godzin konsultacji dla kazdego
uczestnika.

11.Godzina kazdych zajeé rozumiana jest jako godzina lekcyjna.

12.

Wykonawca zapewni dla uczestnikéw warsztatow dostep do programéw
komputerowych niezbednych do efektywnego udzialu w zajeciach w zakresie
wykorzystywania nowych narzedzi elektronicznych do promocji:

- program Adobe InDesign: program komputerowy sluzacy do projektowania,
lamania, skladania i przygotowywania do druku materialéw poligraficznyech (30
wersji demo)
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- Fipbookhtml5 — program do tworzenia interaktywnych publikacji np. magazyny,
katalogi (1 licencja na 10 stanowisk bez ograniczenia czasowego).

13. Wykonawca przedstawi program warsztatéw zgodnie z zalacznikiem do oferty.

Zamawiajacy nie zapewnia noclegu i wyzywania dla thtumacza i 0s6b prowadzacych
warsztaty.

3. Opis wymagan:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace
warunki:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreélonej czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakladajg obowigzek ich posiadania - weryfikacja na podstawie
oéwiadczenia stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania,

posiadaja niezbedna wiedze 1 doéwiadczenie oraz dysponujg potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj.: w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykazg co najmniej dwie realizacje, potwierdzajace
realizacje wydawnictwa magazynu lub innych dzialah promocyjnych miejsca, z
podaniem daty wykonania oraz podmiotu na rzecz ktérego ustuga zostala
wykonana - weryfikacja na podstawie zalgeznika nr 2 do niniejszego zapytania oraz
dowodéw (referencje, protokoly odbioru, przyklad magazynu, itp.),

dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj. do prowadzenia zajeé
zaangazujg kadre posiadajaca odpowiednie kwalifikacje oraz na przestrzeni
ostatnich trzech lat minimum dwuletni ( zgodny z zakresem tematycznym kursu)
staz w zawodzie lub prowadzeniu szkolen - weryfikacja na podstawie zalgcznika nr
3 do niniejszego zapytania oraz CV, certyfikatéow, referencji.

4. Wykaz dokumentdw:

Kompletna oferta powinna zawierac:

1
2.

NP AW

Cene ustugi na formularzu oferty — zatacznik nr 1.

Oéwiadczenie o posiadanych uprawnieniach oraz od dysponowaniu odpowiednimi
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - zalacznik nr 2.

Wykaz ustug — zalacznik nr 3.

Wykaz 0s6b — zalacznik nr 4.

Oéwiadczenie o braku powigzania z Zamawiajacym - zalacznik nr 5.

Kopie referencji potwierdzajacych doéwiadczenie oferenta.

Kopie dowodéw potwierdzajacych kwalifikacje i dodwiadczenie kadry dydaktycznej.
Proponowany program szkolenia.

Kryteria oceny ofert:

a) Przy ocenie i poréwnaniu ofert zastosowane beda nastepujace kryteria:

1.
2.

Cena oferty brutto — maksymalnie 50 % (maksymalnie 70 punktéw)
Doéwiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkoleii z obszaru zlecanego
szkolenia — maksymalnie 15 % (maksymalnie 15 punktéw)
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3. Kwalifikacje i dodwiadczenie kadry dydaktycznej adekwatne do zakresu szkolenia
— maksymalnie 15% (maksymalnie 15 punktéw)
4. Program warsztatéw — 20%maksymalnie ( 20 punktéw)

ZNACZENIE I OPIS OCENY POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OFERTY:

1. Cena — 50% punktacji {maksymalnie 50 punktéw), obliczana wedtug wzoru:

Cena = Cena oferty najnizszej x 100 x 50 %
Cena oferty rezpatrywanej

2. Doéwiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkoleh z obszaru zlecanego
szkolenia — 156% punktacji

Kryterium Doéwiadczenie bedgce przedmiotem zapytania zostanie obliczone na
podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu {wraz z wymaganymi
zalacznikami), zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik 3 do niniejszego zapytania
W oparciu o nastepujace elementy:

a) Wykazanie dwéch realizacji z zakresu okreélonego w zapytaniu — 5 pkt,

b) Wykazanie od 3 do 5 realizacji z zakresu okreélonego w zapytaniu — 10 pkt,

¢) Wykazanie powyzej 5 realizacji z zakresu okreslonego w zapytaniu — 15 pkt.

3. Kwalifikacje 1 dodwiadezenie kadry dydaktycznej — 20% punktacji

Kryterium Kwalifikacje i dodwiadczenie kadry dydaktycznej weryfikowane bedzie na
podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu oséb (wraz z wymaganymi
zalacznikami), zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik 4 do niniejszego zapytania
w oparciu o nastepujace elementy:
a) Poziom wyksztalcenia:

- wyksztalcenie wyzsze dziennikarskie — 5 pkt

b) Posiadane doswiadczenie zawodowe zgodne z przedmiotem zamdwienia:
- staz pracy w zawodzie dziennikarza pow. 10 lat — 5 pkt,
- doéwiadczenie z zakresu wydawania periodykéw (przygotowywanie graficzne,
doéwiadczenie fotograficzne) -5 pkt,
doéwiadczenie z zakresu marketingu terytorialnego — 5 pkt.

4. Program warsztatow — 15 % punktacji
a) wartosé merytoryczna warsztatow (teoretyczna i praktyczna) — do 10 pkt,
b) propozycja dodatkowych produktéw lub efektéw twardych po zakohczonych
warsztatach - do 5 pkt.

6. Termin realizacji zamdwienia oraz zwigzania oferts:
Termin realizacji zaméwienia: od 1 maja 2017 r. do 30 czerwca 2017 r.

Termin zwiazania oferta: 30 dni
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7. Termin i migjsce zlozenia oferty:

Prosimy o zlozenie oferty wylacznie na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 1 do

niniejszego Zapytania w terminie do 24 kwietnia 2017 r. do godz.12:00 (decyduje data
wplywu w siedzibie Zamawiajacego), droga pocztowa, przesyltka kurierska, emailem:
pgermanski@bieszczadzki.pl lub osobiécie. W przypadku przeslania oferty droga pocztowa
koperta zawierajaca oferte powinna by¢ zaadresowana:

Starostwo Powiatowe w Ustrzykach Dolnych
ul. Belska 22
38-700 Ustrzyki Dolne

Oferta: Organizacja i przeprowadzenie warsztatéw:
pt. ,Szkola skutecznej promocji pogranicza”

Oferta oraz zalgczniki musza byé podpisane przez Oferenta. Kopie dokumentéw musza
byé poéwiadczone za zgodno&é z oryginalem przez Oferenta.

9. Kontakt z zamawiajacym.

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami jest Pawet
Germanski lub  Krzysztof  Mendzios, email: pgermanski@bieszczadzki.pl,
kmendzios@bieszczadzki.pl, tel. 13 471 25 11.

10.Uwagi koficowe.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia badZz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajacemu w dniu sporzgdzania niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferent moze wprowadzié zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Oferentéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw, ktorzy zlozg oferte niezgodna z
prawda, (poéwiadcza nieprawdziwe informacje).

Oferte Oferenta wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona,

6. Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w
budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji =z
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej
sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriow oceny.

7. Ostateczny wybbér oferentéw, z ktéorym nastapi podpisanie umowy, nastapi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurs wyboru opisang powyzej.

Oferty zloZzone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c.
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Oferenci uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wlasne ryzyko i koszt, nie
przystugujy im zadne roszczenia z tytulu odstapienia przez Zamawiajacego od
postepowania ofertowego.

Ocena zgodnoéci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Oferent zawart w swej ofercie.
Ocenie podlegaé bedzie zaré6wno formalna jak i merytoryczna zgodnoéé oferty z
wymaganiami.

Zamawilajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do Oferenta o wyjasnienie treéci oferty lub dokumentéw
wymaganych od Oferenta.

Oferenci, ktérych oferta zostanie wybrana, zostana poinformowani pisemnie lub
telefonicznie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawecey.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych
ofert, jezeli oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze byé udzielone podmiotom

powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo. Przez powigzanie kapitalowe

lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego iub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoéci zwiazane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w

szczegdlnoéci na:

a) Uczestniczeniu w spolce jako wspélnik spétki cywilnej lub spélki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji,

¢} Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(pieczatka oferenta)
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Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego

OFERTA
Nazwa oferenta: ......coocivircrereniineiremmmneneieenen
Adres siedziby oferenta: ...........ccc..en.e. beesreereneieneenras
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .........cceene. dotyczace zamowienia

publicznego realizowanego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamodwien publicznych pn.

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

(wpisaé nazwe nadana zaméwieniu)

niniejszym skladamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia za ceng netto .........cco........ 71
obowigzujacy podatek VAT .................... % ceeeeerieereaeenes zt
cena brutto .................... 21 (BIOWILE ...t ee e eee )

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym warunki.

3. Oswiadczamy, iz jesteSmy zwigzani niniejszg oferta Przez ..........ceeveeeene dni.

Zalaczniki:

............................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE
O POSIADANYCH UPRAWNIENIACH ORAZ O DYSPONOWANIU
ODPOWIEDNIMI OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA ZAMOWIENIA W
IMIENIU WYKONAWCY

Oéwiadczam/y, ze naleze do wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki, o ktérych
mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego dotyczacych:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnoéci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien:;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

(data i podpis osoby upowaznione;j)
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Zalgeznik nr 3
do zapytania ofertowego

POTWIERDZENIE W ZAKRESIE NIEZBEDNYM
DO WYKAZANIA SPEENIANIA WARUNKU WIEDZY [ DOSWIADCZENIA

Lp. | Przedmiot : Data Odbiorey
min, 2 ustugi polegajqce na przeprowadieniu wykonania z okresu
szkolen ostamich trzech lat (Zamawiajacy na
przed uplywem terminu rzecz ktdrego
skladania ofert, a jezeli realizowano
okres prowadzenia przedmiot umowy)
dzialalnosci jest krétszy
— w tym okresie
|
i

Do wykazu nalezy dolaczyé dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie.

............................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego
WYKAZ 0SOB
Lp. Imie Wyksztalcenie Doswiadczenie Informacja
i nazwisko 0 podstawie do
dysponowania
osobami, ktore beds
uczestniczy<
w wykonywanin
zamobwienia
(umowa o prace,
umowa zlecenie,
o$wiadczenie, inne —
np. osobiste
Swiadczenie)
1 Przeprowadzil/a
minimum
..... sw{liczba) szkolen z
zakresu tematyki
okreflonej w zapytaniu

tabele naleiy rozszerzyc (dostosowaé do podawanych danych)

Do wykazu nalezy dolaczyé CV ww. o0séb wraz z kserokopiami dokumentéw
potwierdzajacych wyksztalcenie oraz realizacje szkolen.

............................................................

(data i podpis osoby upowaznione;j)
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Zalacznik nr 5
do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oéwiadczam, Ze nie jestem powigzany/a z Opolskim Centrum Demokracji Lokalnej
FRDL osobowo lub kapitalowo, przy czym przez powiazanie kapitalowe lub
osobowe rozumie sig:

e Uczestniczenie w spélce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

o Posiadanie udzialéw lub co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,

¢ Pehienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

e Pozostawienie w takim stosunku prawnym lub faktycznym , ktéry moze
budzié uzasadnione watpliwoéci, co do bezstronnoSci w  wyborze
Wykonawcy, w szczegblnosci pozostawienie w  zwigzku malzenskim, w
stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

------------------------------------------------------------

{(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 6
do zapytania ofertowego

PROGRAM WARSZTATOW

Szkota skutecznej promocji pogranicza
OPIS TRESCI WARSZTATOW

(bloki tematyczne z podzialem na iloéé godzin zajeé, opis technik i narzedzi, opis
programéw wykorzystanych przez uczestnikéw warsztatéw).

PRODUKTY 1 EFEKTY PO UKONCZENIU WARSZTATOW

(wlasna propozycja)

INNE PROPZYCJE

(data i podpis osoby upowaznionej)



